Handbuch Homepage-Manager

Der Homepage-Manager ist ein speziell fir den Agrarbereich entwickeltes

Content Management System (CMS), mit dem Sie lhre Internetseite ohne technische
Vorkenntnisse selbst pflegen und verwalten kénnen. Den Demozugang finden Sie unter
www.raiffeisen-homepagemanager.de/.

Bei Fragen und Anregungen:
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... und gerne auch personlich
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Die ersten Schritte

Erstellung des Designs

Zundchst erstellen wir das Design fur Inre neue Homepage. Dazu reichen Sie uns lhre Ideen
ein (auch Bilder und Fotos vom Standort), damit wir einen Entwurf anfertigen kdnnen. Dieser
Entwurf wird abgestimmt und entwickelt, bis er Inren Winschen und Vorstellungen entspricht.

Erstellung der Navigation mittels Sitemap
Wir erstellen die Navigation fur Ihre Internetseite. Sie kbnnen sich fir eine vertikale Menuleiste
entscheiden oder zusdtzlich eine horizontale Menuleiste einbauen lassen.

Erstbeflllung der Seiten Ihres Internetauftritts
Um lhren Internetauftritt moglichst schnell zum Leben zu erwecken, fUhren wir die ErstbefUllung
der Seiten fUr Sie durch. Sie lassen uns die Inhalte zukommen (z.B. per Mail, Fax, Post, ...) und wir

pflegen diese dann ein.

Server
Gerne kUmmern wir uns darum, lhre Internetadresse anzumelden und Speicherplatz fur Ihren
Webauftritt zu reservieren. Wir kUmmern uns auch um die Verdffentlichung lhres Internetauftritts.

Hilfe- und Supportcenter
Bei Fragen und Problemen mit dem Homepage-Manager steht Ihnen unser Hilfe- und

Supportcenter zur Verfiugung.

Jahrlicher Webservice - Workshop
Wir fOhren regelmdaBig Schulungen zu aktuellen Themen durch. Gerne geben wir Ihnen eine Schu-

lung
fOr den Homepage-Manager.



Leistungen

Midi
Funktionen Kosten
Individuelles Supportcenter 20 € monatlich
Design v
Lizenzkosten 20 € monatlich
Mendiileisten
Serverkosten 20 € monatlich

Einmalkosten

Ab 1.500 €

Seitenzahl 20 Seiten inkl.,
danach 50 €/Seite
Webstatistik \/
Seitenpflege

Login

Jeder Kunde erhdlt einen Benutzernamen und ein Passwort, mit dem er sich auf
www.raiffeisen.com anmelden kann. Klicken Sie oben Rechts auf den Link ,,Club*.
In der linken MenUleiste sehen Sie eine gelbe Box ,,Raicom Dienste”. Klicken Sie auf
»Homepage-Manager”. Nun sind Sie im Seitenmanager.

Funktionen der Menuleiste

Nach lhrem Login 6ffnet sich der Seitenmanager:
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Im Seitenmanager sehen Sie alle Dateien und Seiten, die auf lhrer Internetseite vorhanden
sind und kd&nnen diese verwalten. Wenn Sie mit der Maus Uber die Fragezeichen fahren,
erhalten Sie jeweils nGhere Erlduterungen.



Bild-Upload

Der MenUpunkt ,,Bild-Upload* dient dazu, Bilder hochzuladen, die Sie auf Ihrer Internetseite
anzeigen mochten.

Hier kéénnen Sie Bilder hochladen, die Sie auf Ihrem Internetauftritt anzeigen mdchten.
Es kénnen alle gangigen Bild- und Dateiformate hochgeladen werden.

Wichtig: verwenden Sie méglichst selbsterkl&rende Namen, damit der spatere Einbau erleichtert wird.
Wahlen Sie auBerdem unbedingt die richtige Kategorie, laden Sie also z.B. ein Bild auch wirklich als Bild hoch.

Das Hochladen von mehraren Bildern ist ebenfalls méglich.
Drikckan Sie dafir auf "Durchsuchen” und markieren alle gewinschben Bilder.

Bilder: | Durchsuchen. = Keine Dateien ausgewshlt.  hochladen |

Ordner: anlegen
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Wie ein Bild oder eine Datei auf Ihren Internetseiten eingebaut werden kann, erfahren Sie im
Abschnitt ,Das Einfugen eines Bildes".

Datei-Upload

Der MenUpunkt ,,Bild-Upload* dient dazu, Datei hochzuladen, die Sie auf |hrer Internetseite
anzeigen mochten.

Hier kénnen Sie Dateien hochladen, die Sie auf Threm Internetauftritt anzeigen méchten.
Es kénnen alle g&ngigen Dateiformate hochgeladen werden.

Wichtig: Verwenden Sie maéglichst selbsterkldrende Namen, damit der spatere Einbau erleichtert wird.
Wahlen Sie auBerdem unbedingt die richtige Kategorie, laden Sie also z.B. ein Bild auch wirklich als Bild hoch.

Das Hochladen von mehreren Dateien ist ebenfalls moglich.
Driicken Sie daftir auf "Durchsuchen" und markieren alle gewiinschten Dateien.

Dateien: Durchsuchen.. | Keine Dateien ausgew&hlt. | hochladen #




News einstellen und bearbeiten

Alle Neuigkeiten und Informationen aus lhrem Unternehmen kdnnen Sie mit Hilfe der Maske
»News einstellen* einfach und schnell auf lhrer Internetseite einpflegen:

iiberachrift
B f U|@D 2
Inhakt
Anreigen ab 18 =] Marz [=] | 2015 [=] uhrzait | 10 T=] Une
Anzeigen bis 18 = Ma [=]| 2005 [=] unrzeit | 1oTs] une
Link Extern {der Link &ffnet sich in einem neuen Fenster)

Speichermn

News bearbeiten
Hier kdnnen Sie Ihre eingestellten News nachtraglich bearbeiten.

News einstellen und bearbeiten
Die Vorlage unter ,,Termin einstellen® erleichtert Innen das Einpflegen lhrer Termine:

Tital: ©
Datum (von) ~ 18 [7] | marz [=]| 2015 [=] | 00 [=] | 00 [~]
Datum {bis) -- [=][-- [=]| === [=] | 0o [=]| oo [=]
beschreibung:
Dateanhang: Tfl\ruhll_'n S ine Datel von Threm PC
. Durchsuchen.. | Keine Datei ausgewdhit.
Postcilzahl: None
Qrt:
Veranstalter /
Ansprechpartner:
Webseile: hirtpe S
Telefon:
E-Mail- Adresse: mustermanngiraiffeiser

Termin st freigegeben
Speichern
® = Pflichtfeld

Termine bearbeiten
Hier kdnnen Sie Ihre eingestellten Termin nachtraglich bearbeiten.




Homepage anschauen

Wenn Sie auf ,Homepage anschauen* klicken, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Ihre
Internetseite in inrem zuletzt gespeicherten Zustand sehen.

Logout

Nachdem Sie die Pflegearbeiten an lhrer Internetseite beendet haben, kbnnen Sie sich hier

abmelden.

Handbuch

Dieses Handbuch ist unter dem Link ,Handbuch" als PDF-Datei gespeichert.

Webstatistik

Die Besucherzahlen lhrer Internetseite finden Sie in der Landhitparade auf

http://de.tec24.com/landhitparade/. Im Folgenden ein Ausschnitt aus der Landhitparade:

Top 10 / Visits

Top 10 / Visits

— e
-

Schnelisuche S
Raiffeisen.com 8118
Landtreff 5058
tec24 4848
Landflirt 1785

gestern

21940

20373

18954

6999

Details

anzeigen

anzeigen

anzeigen

anzeigen

Fartmey won

landhi'parade



Funktionen in einem Dokument

Sie haben im Seitenmanager eine Seite Ihres Internetauftritts ausgewdahlt, an der Sie Verdn-
derungen vornehmen méchten. Wenn Sie auf das ,,Bearbeiten”-Symbol dieser Seite klicken,
offnet sich folgendes Fenster:

No Tiny MCElZurCu:I—clSeite anschauenlLetz‘te Anderung: 2009/10/29 Titel: |Home

B 7 U &S |E = = = Formate * Absatr * Schriftart * Schriftgrife - Werkzeug—
¥ i KIS~ E~ |5 E 6 | & & 2 o A~R~ eiste
B — L x, X Q&I T7T 4 els
Eingabefeld

p Worter: 0

Datei-Upload: Nur Text- und HTML-Dateien (Endung: txt und html)

Datei: Keina Datei ausgewdhlt.

Zurick: Hier gelangen Sie zurUck zum Seitenmanager, auf der alle auf Ihrer Inter-

netseite vorhandenen Seiten aufgelistet sind.

Seite anschauen:  Wenn Sie ,,Seite anschauen' anklicken, 6ffnet sich ein neues Fenster. In
diesem Fenster sehen Sie die Seite so, wie sie auf Inrer Internetseite
erscheint (in lhrem zuletzt gespeicherten Zustand).

Werkzeugleiste: Die Werkzeugleiste enthdlt alle Befehle zur Formatierung und Bearbeitung.
Eine detaillierte Erkldrung der Funktionen erfolgt unter ,,Grundfunktionen®.

Eingabefeld: Im Eingabefeld k&dnnen Sie Texte eingeben, Tabellen anlegen, Bilder
und Dateien einfugen, Verlinkungen einpflegen,.... ErlGuterungen dazu
erhalten Sie im Abschnitt ,,Grundfunktionen®.

Speichern: Hier werden die vorgenommenen Anderungen abgespeichert.



Grundfunktionen

Im Folgenden werden die Grundfunktionen zur Pllege der Seiten erldutert.
Diese sind zu einem groBBen Teil aus einschldgigen Textverarbeitungsprogrammen bekannt.
Mit ,,*'" markierte Funktionen werden unter der Tabelle ausfUhrlicher erklart.
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Link einfGgen/bearbeiten*
Link entfernen*
Textmarke*

Bild einfUgen/bearbeiten*
Quelltext

Textfarbe
Hintergrundfarbe

Tabelle*

Horizontale Linie
Formatierung entfernen
Tiefgestellt

Hochgestellt
Sonderzeichen

Drucken

Vollbild

Von links nach rechts

Von rechts nach links
Unsichtbare Zeichen anzeigen
Blbcke anzeigen
GeschuUtztes Leerzeichen
Seitenumbruch

Vorschau



*Textmarke einfigen (bei langeren Texten)

Die Funktion , Textmarke einfUgen" ermoglicht das Einfugen einer Sprungmarke innerhalb Ihres
Internetauftritts. Die Textmarke ist dabei immer das Ziel der VerknUpfung.

Um eine Textmarke einzufUgen, klicken Sie an die Stelle im Eingabefeld, an die die Textmarke
gesetzt werden soll (z.B. die ZwischenUberschrift). AnschlieBend klicken Sie auf das Symbol fur
sTextmarke”. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Textmarke X

Name |

Ok Abbrechen

Geben Sie lhre Textmarke nun einen Namen. Der Name sollte so gewdhlt werden, dass Sie
auch spater Inren Ankerpunkt wieder identifizieren kénnen.

AnschlieBend klicken Sie auf ,EinfUgen", um die Textmarke zu bestatigen. Im Eingabefeld er-
scheint nun an der Stelle, an der der Textmarke gesetzt wurde, ein kleines Symbol. Sie kénnen
die Textmarke auch spdater noch verschieben, indem Sie dieses Symbol an die gewunschte
Position bewegen.

Um die Textmarke zu verknUpfen, muss ein Link an die Stelle gesetzt werden, von der aus zur
Textmarke verwiesen werden soll. Wie Sie einen Link einfUgen, erfahren Sie im Abschnitt
»Das Einfugen eines Links" (Ubrigens handelt es sich auch hier um eine Verknipfung zu einem

Bilder einfUgen

Sie kdnnen sowohl selbst hochgeladene als auch externe Bilder einbinden. Wie Sie Bilder
hochladen k&nnen, wurde im Abschnitt ,,Datei-Upload” erlédutert.

Um ein Bild einzufUgen, klicken Sie zun&chst an die fUr Ihr Bild vorgesehene Stelle im
Eingabefeld, anschlieBend klicken Sie auf das Symbol fur ,,Bild einfogen®.

Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Bild einfiigen/bearbeiten x
Allgemein = Erweitert
Quelle |
Image list Keine -
Bildbeschreibung

Abmessungen X v Seitenverhaltnis beibehalten



yAllgemein®

Quelle: Soll ein externes Bild eingefugt werden, muss hier die entsprechende
Bild-URL eingetragen werden.

Image list: Wenn Sie ein hochgeladenes Bild einfugen méchten, kbnnen Sie hier das
entsprechende Bild aus der Liste auswdhlen. Dieses Bild wird dann direkt
im Vorschau-Fenster angezeigt.

Bildbeschreibung:  Wenn ein Titel angegeben wird, erscheint beim spdteren BerGhren der
VerknUpfung mit der Maus eine kleine Box mit dem Titel.

Abmessungen: Dort wird die GréBe des Bildes bestimmt.

Bild einfiigen/bearbeiten X

Allgemein = Erweitert

Sl
Vertikaler Abstand Horizontaler Abstand

Rahmen

wErweitert*

Stil: Ausrichten des Bildes.

Vertikaler Abstand: Vertikaler Abstand des Bildes (angegeben in Pixel).
Horizontaler Abstand:  Horizontaler Abstand des Bildes (angegeben in Pixel).

Rahmen: Dicke des Rahmens einstellen (kein Wert=keon Rahmen).

Links einfUgen

Uber das Symbol , Link einfigen* kann eine Verknipfung zu einer anderen Internetseite, zu
einer Datei oder zu einem Anker hergestellt werden.Hierzu muss zundchst der Text oder das
Bild markiert werden, von dem aus die VerknUpfung stattfinden soll. Diese Textstelle muss der
Besucher lhrer Webseite spdter anklicken, um die VerknUpfung zu nutzen.

10



Beispiel: ...Mehr erfahren Sie hier.
Nachdem Sie den gewUnschten Text markiert haben (im Beispiel ,,hier"), wird das Symbol for
»Link einfUgen" angeklickt. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Link einfligen X

URL

Anzuzeigender Text

Titel
Link list Keine -
Ziel Keine -
o I
URL: FUr eine VerknUpfung mit einer anderen Internetseite wird hier die

Zieladresse in folgender Form eingetfragen: http://www.beispiel.de/link

FOr eine VerknUpfung zu einer E-Mail-Adresse wird die Zieladresse in
folgender Form eingetragen: mailto: max.mustermann@beispiel.de

Anzuzeigender Der hinterher anzuzeigende Text wird hier eingetragen.

Text:

Titel: Sie kdnnen dem Link einen Titel geben. Dieser erscheint dann in einer
kleinen Box, wenn der Besucher die VerknUpfung mit der Maus berUGhrt.

Link list: Eine VerknUpfung zu einer hochgeladenen Datei (z.B. Bild, PDF, ...) kann durch
Auswahl aus dieser Liste aktiviert werden. Dazu das Feld ,,Link-URL" nicht fllen,
die VerknUpfung generiert sich selbst.

Ziel: An dieser Stelle kann ausgewdhlt werden, wie das verknUpfte

Ziel gedffnet werden soll. Sie kbnnen zwischen folgenden
Méglichkeiten wahlen:

Keine (In diesem Fenster/Frame &ffnen):

Dieses ist die Standardeinstellung. Das verknuUpfte Ziel 6ffnet sich im
bestehenden Fenster. Dieses Ziel sollte z.B. ausgewdhlt werden, wenn Sie
einen Link innerhalb lhrer Internetseiten anlegen.

Neues Fenster (In neuem Fenster 6ffnen (_blank)):

Wenn der Link von einem Besucher angeklickt wird, 6ffnet sich die
ZielverknUpfung in einem neuen, zusatzlichen Fenster. Wenn Sie auf
einefremde Internetseite verweisen, sollte dieses Ziel ausgewdhlt werden,
damit der Besucher Ihre Internetseiten nicht komplett verldsst.

11



Links entfernen

Um einen Link zu entfernen, brauchen Sie lediglich den gewunschten Link zu markieren.
AnschlieBend klicken Sie auf das Symbol fir ,,Link entfernen*.

Expertentipps:
HTML-Code sdubern

Raumt den Quelltext auf und entfernt Uberflissige HTML-Anweisungen.

HTML-Code anzeigen

Durch einen Klick auf das HTML-Symbol 6ffnet sich ein Fenster, mit dem Sie den Quell-
code in HTML editieren k&dnnen. Wenn Sie HTML beherrschen, kann diese Funkfion eine
nuUtzliche Hilfe sein; sie wird zum Pflegen Ihrer Internetseite aber nicht zwingend bendtigt.

Tabellen einfigen

Klicken Sie zundchst an die Stelle im Eingabefeld, an der die Tabelle eingeflgt werden soll.
Dann klicken Sie auf das Symbol fur ,,Tabelle einfGgen®. Folgendes Fenster &ffnet sich.

EH Tabelle einfiigen v

Tabelleneigenschaften

Tabelle loaschen

Zelle
Zeile

Spalte

Tabelle einfGgen:

Tabelleneigenschaften:

Tabelle 16schen:

Lelle:
- Zelleneigenschaften:

- Zellen verbinden:

- Zelle aufteilen:

b S5x4

Auswdahlen wie viele Zeilen und Spalten die Tabelle haben soll.

Dort kann man die Breite und Hohe der Tabelle bestimmen.
AuBerdem den Zeilenabstand, Zeileninnenabstand, den Rahmen
und die Beschriftung.

Unter dem Reiter ,Erweitert" kann man die Rahmenfarbe und die
Hintergrundfarbe auswdahlen.

An dieser Stelle kann man ganze Tabellen |&6schen.

Man kann die Breite und Hohe bestimmen, zwischen Zelle und
Kopfzelle unterscheiden, den Gultigkeitsbereich aussuchen und die
horizontale und vertikale Ausrichtung bestimmen.

Unter dem Reiter ,,Erweitert" kann man die Rahmenfarbe und die
Hintergrundfarbe auswdahlen.

Hier kann man zwei ausgewdhlte Zellen zu einer verbinden.

Hier kann man eine Zelle zu zwei Zellen aufteilen.

12



Leile:
- Neue Zeile davor einfugen:

- Neue Zeile danach einfiGgen:

- Zeile |6schen:

- Zeileneigenschaften:

- Zeile ausschneiden:

- Zeile kopieren:

- Zeile davor einfUgen:

- Zeile danach einfUgen:

Spalte:
- Neue Spalte davor einfUgen:

- Neue Spalte danach einfUgen:

- Spalte 1bschen:

Es wird vor der bestehenden Zeile eine neue Zeile in der
Tabelle eingefugt.

Es wird nach der bestehenden Zeile eine neue Zeile in der
Tabelle eingefugt.

Die bestehende Zeile wird geldscht.

- Der Zeilentyp (Kopfzeile, Inhalt oder FuBzeile) kann
ausgewdalt werden.

- Die Aurichtung (Keine, LinksbUndig, Zentriert oder
RechtsbUndig) kann ausgewdhlt werden.

- Die Hohe der Zeile kann in Pixel eingegeben werden.

- Unter dem Reiter ,,Erweitert" kann der Stil, die Rahmenfarbe
und die Hintergrundfarbe enschieden werden.

Die Zelle wird kopiert und ausgeschnitten, damit sie
woanders eingefigt werden kann.

Ausgewdhlte Zeile wird kopiert.

Die ausgeschnittene oder kopierte Zeile wird vor der
ausgewdhlten eingefugt.

Die ausgeschnittene oder kopierte Zeile wird nach der
ausgewdhlten eingefigt.

Es wird vor der bestehenden Spalte eine neue Spalte in
der Tabelle eingefigt.

Es wird nach der bestehenden Spalte eine neue Spalte in
der Tabelle eingefigt.

Die bestehende Spalte wird geldscht.

13



BegriffserlQuterungen

Anker (bei ldngeren Texten)

Ein Anker ermdglicht das EinfUgen einer Sprungmarke. Sie kdnnen damit z.B. ein Inhaltsver-
zeichnis mit einer ZwischenUberschrift verlinken, sodass der Besucher durch ein Anklicken im In-
halt direkt zur gewUnschten Stelle gelangt. Der Anker ist dabei immer das Ziel der VerknUpfung.
In Textverarbeitungsprogrammen wird als Synonym der Begriff ,,Textmarke" verwendet.

CMS

CMS ist die AbkUrzung fur Content Management System. Es handelt sich um ein Programm,
mit dem die Inhalte eines Dokuments erstellt und verwaltet werden. Die deutsche Ubersetzung
wurde in etwa Inhaltsverwaltungssystem lauten. Ein CMS kann ohne Programmierkenntnisse
bedient werden.

Bild-URL

Siehe URL, anstelle der Internetadresse ist hier aber die Bildadresse gemeint. Dies

e erhalten Sie im Internet, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild klicken und
»Eigenschaften* auswdhlen.

Hosting
Unter Hosting versteht man die Unterbringung, also Speicherung einer Internetseite auf einem
Server. Das ,hosten* einer Internetseite ist fUr deren Verdffentlichung notwendig.

Hyperlink, auch Link
Bei einem Hyperlink handelt es sich um einen elektronischen Verweis auf ein anderes Doku-
ment. Durch das Anklicken des Links gelangt man direkt zum Zielort.

lcon
Ein Icon ist ein Bild, im Internet auch héaufig ein Symbol.

Link, externer
Im Zusammenhang mit der Erstellung Ihrer Internetseite bezeichnet ein externer Link eine
VerknUpfung zu einer fremden Internetseite.

Link, interner
Im Zusammenhang mit der Erstellung Ihrer Internetseite bezeichnet ein interner Link eine
VerknUpfung innerhalb Ihrer Seiten.

Link-URL
Siehe URL; anstatt einer Internetadresse ist hier aber die Linkadresse gemeint.

Mietmodul/ Modul

Haufig ist es schwierig, eine Internetseite stndig mit aktuellen Informationen zu fUllen. Aus die-
sem Grund haben wir unsere Mietmodule entwickelt. Es handelt sich um optisch angepasste
Boxen, die auf lhrer Seite eingebunden werden. Diese Boxen werden inhaltlich durch unsere
Online-Redaktion gepflegt. FUr den Besucher ist dabei nicht erkennbar, dass es sich um fremde
Inhalte handelt. N&here AuskUnfte erhalten Sie unter
www.raiffeisen-homepagemanager.de/mietmodule.



Maus-Out
Bei diesem Effekt dndert sich das Bild, wenn der Besucher das Bild nicht mehr mit der Maus
berUhrt.

Maus-Over
Bei dem Maus-Over-Effekt &dndert sich das Bild zum Alternativbild, wenn der Besucher mit der
Maus Uber das Bild fahrt (ohne zu klicken).

Pixel
Mit Pixel ist im Zusammenhang mit der technischen Informatik die kleinste Anzeigeneinheit auf
einem Bildschirm oder Monitor gemeint.

Quellcode/Quelltext

Der Quelltext ist der Text des Programms. Er ist in einer lesbaren Programmiersprache geschrie-
ben. Der Programmcode kann von Hand geschrieben werden. Der Homepagemanager hat
eine Funktion, mit der durch lhre Eingaben in das Eingabefeld automatisch der Programm-
code generiert wird. Es ist deshalb nicht notwendig, dass Sie eine Programmiersprache beherr-
schen.

Reiter
Als Reiter bezeichnet man ein Element einer Registerkarte.

Sitemap

Hier handelt es sich um die Seitenstruktur des Auftritts. Alle vorhandenen Seiten werden
hierarchisch aufgefUhrt. Zum Planen eines neuen Webauftritts sollte zundchst eine
Sitemap erstellt werden.

URL

URL steht als AbkUrzung fUr Uniform Resource Locator. Ins Deutsche kann man das etwa mit
einheitlicher Quellanzeiger Ubersetzen. Umgangssprachlich wird URL haufig mit dem Begriff
Internetadresse erkldrt.

15



Rechtliche Hinweise (keine Rechtsgrundlage)

Sie mdchten Ihr Unternehmen auf Ihrer Internetseite moglichst positiv prasentieren. Die folgen-
den Hinweise verdeutlichen, wann gegen das Urheber- bzw. Nutzungsrecht verstoBen wird.

Kartenmaterial
In den letzten Jahren ist es immer wieder zu Abmahnungen bezuglich einer nicht lizenzierten
Verwendung von Kartenmaterialien und Anfahrtsskizzen gekommen.

Bereits das Scannen einer Karte Uber den Eigenbedarf hinaus verstéBt gegen das Urheber-
bzw. Nutzungsrecht, wenn von Seiten des Rechteinhabers (zumeist Verlage) keine Genehmi-
gung oder Freigabe des Kartenmaterials vorliegt. Es kann also zu einer teuren Angelegenheit
werden, wenn Sie eine Karte fUr die eigene Internetseite einscannen oder sich eine Karte von
einer anderen Homepage kopieren.

Durch den Erwerb einfacher Nutzungsrechte ist die Verwendung von Kartenmaterial dagegen
problemlos moglich.

Bilder

Die Attraktivitat Ihres Internetauftritts IGsst sich durch die Einbindung von Bildern, Fotos und
Videos deutlich steigern. Allerdings muss beachtet werden, dass auch Bilder und Fotos in der
Regel einen urheberrechtlichen Schutz genieBen.

Die unberechtigte Nutzung von Bildmaterial, auch unwissentlich oder ohne die Absichten einer
Gewinnerzielung, kann unmittelbar eine Abmahnung zur Folge haben. Haufig ist einer solchen
Abmahnung auch eine Unterlassungserkldrung fur den Wiederholungsfall beigefugt. Naturlich
muss bei einer Abmahnung zun&chst gepriuft werden, ob die Rechte tatsdchlich beim Absen-
der liegen und ob der Streitwert angemessen angesetzt ist.

Wenn Sie nicht sicher sind, ob Sie ein Foto oder ein Bild verwenden dUrfen, sollten Sie zundchst
den Anbieter des Fundorts kontaktieren und um Erlaubnis bitten. Bei Bildern aus dem Internet
sollte der Anbieter immer im Impressum zu finden sein.

Alternativ kdnnen Sie auch auf die Bilder in unserem Bildarchiv zurUckgreifen, Sie finden diese
Bilder im Internet unter www.raiffeisen.com/bildarchiv.

Texte

Das Gesetz schitzt ,Werke der Literatur” durch das Urheberrecht. Der Begriff Literatur ist dabei
sehr weitldufig. Nicht nur Gedichte und Romane, sondern auch journalistische Artikel (z.B. aus
Top Agrar, landwirtschaftliche Wochenblatter etc., aber auch Artikel zum Tagesgeschehen),
SachbUcher, wissenschaftliche Essays und Schulaufsatze fallen unter den Begriff |, Literatur*.
Wichtig ist dabei, dass der Text individuelle ZUge des Verfassers aufweist.

Pressemitteilungen dagegen durfen Sie auf Ihrer Internetseite wiedergeben.

Eine weitere Moglichkeit besteht darin, Mietmodule auf Ihrer Seite einzublenden. Neben dem
Vorteil, dass Ihre Internetseite immer aktuell ist, ohne dass Sie etwas dafur tun mUssen, besteht
fOr Sie auch nicht die Gefahr, dass Sie beim Einstellen von Meldungen gegen das Urheberrecht
verstoBen. Eine Ubersicht Uber alle Mietmodule finden Sie im Internet unter

www raiffeisen-homepagemanager.de/mietmodule.



Impressum

Wenn Sie Uber § 5 TMG zur Angabe eines Impressums auf lhrer Internetseite verpflichtet sind,
sind darin folgende Informationen darzustellen:

Name (Vor- und Nachname) und Anschrift des Anbieters (die Angabe eines Post
faches reicht nicht aus)

Angabe der Rechtsform

Angaben zur schnellen Kontaktaufnahme: Die Angabe einer E-Mail-Adresse ist Pflicht,
daneben muss noch ein zweiter Weg zur schnellen Kontaktaufnahme maglich sein. Am
Besten gibt man hier eine Telefonnummer an, evtl. mdéglich ist aber auch die Angabe eines
Kontaktformulars.

U.U. Angaben zur Aufsichtsbehdrde
Angaben zu Register und Registernummer; wenn vorhanden

Angaben zur Umsatzsteueridentifikationsnummer und Wirtschaftsidentifikationsnummer;
soweit vorhanden.

U.U. Berufsspezifische Angaben
U.U. die Angaben Uber eine Abwicklung oder Liquidation

Haftungshinweis Links:

Sie sollten auBerdem einen Haftungshinweis bezUglich lhrer eingefugten Links im Impressum
einfugen, um sich davor zu schitzen, fUr die Inhalte externer Webseiten verantwortlich
gemacht zu werden. Der Haftungshinweis kann zum Beispiel Folgendes beinhalten:

»AuUf unseren Internetseiten sind Hyperlinks zu den Websites Dritter gelegt. raiffeisen.com
erklart ausdrucklich, dass zum Zeitpunkt der Linksetzung die entsprechenden verlinkten
Seiten frei von illegalen Inhalten waren. raiffeisen.com hat keinerlei Einfluss auf die aktuelle
und zukUnftige Gestaltung und auf die Inhalte der verlinkten/verknUpften Seiten. Deshalb
erkl@ren wir hiermit ausdrUcklich, dass wir keinerlei Verantwortung fur die Inhalte und
Darstellungen aller gelinkten Seiten Gbernehmen und jegliche Haftung dafur ausschlieBen.
Diese Feststellung qilt fUr alle innerhalb des eigenen Internetangebotes gesetzten Links und
Verweise sowie fur Fremdeintrége in von raiffeisen.com eingerichteten GastebUchern,
Diskussionsforen und Mailinglisten.*
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